Валидно към 14.11.2016
Ф – 07.03
АДМИНИСТРАТИВНИ УСЛУГИ

ПРЕДОСТАВЯНИ ОТ
Отдел „Туризъм и туристическа реклама”

	N
	НАИМЕНОВАНИЕ НА АДМИНИСТРАТИВНАТА УСЛУГА
	СРОК
	ЦЕНА

	1
	КАТЕГОРИЗИРАНЕ НА МЕСТА ЗА НАСТАНЯВАНЕ:
клас А
ХОТЕЛИ - 1*, 2*, МОТЕЛИ - 1*,2*,3*
клас Б

 ПАНСИОН - до 2*, ПОЧИВНА СТАНЦИЯ - до 3*, 
СЕМЕЕН ХОТЕЛ - до 3*, ХОСТЕЛ – до 3*, КЪЩИ ЗА ГОСТИ – ДО 3*, СТАИ ЗА ГОСТИ – до 3*, АПАРТАМЕНТИ ЗА ГОСТИ  - до 3*, БУНГАЛО - до 3*, КЪМПИНГ - до 3*.
	2 МЕСЕЦА
	ТАКСА
по ТАРИФА за таксите,

които се събират по Закона за туризма


	Необходими

документи :
	· Заявление по образец;

· Декларация за регистрация в търговския регистър с посочване на ЕИК или копия от документи, удостоверяващи, че лицето има права по силата на друг закон да извършва стопанска дейност, включително по законодателството на друга държава – членка на ЕС;

· Декларация, че лицето не е в ликвидация – за лицата, които не са търговци;

· Справка за професионалната и езиковата квалификация на персонала в обекта – по образец;

· Формуляр за определяне на категорията – по образец;

· Копия от документите, удостоверяващи образованието или професионалната квалификация, стаж в туризма и езикова квалификация на управителя на туристическия обект;

· Копия от документите за собственост на обекта;

· Копие от договора за наем или друг договор, от който е видно, че са налице условия лицето да извършва съответната туристическа дейност в обекта;

· Документ, удостоверяващ въвеждането на обекта в експлоатация /копие/;

    - за апартаменти се прилага подробен опис с включени: №, етаж, вход и данни за собственика;

· Изрично пълномощно в оригинал, когато заявлението се подава от пълномощник;

· Документ за платена такса за категоризиране, съгласно тарифата по  Закона за туризма;

· Удостоверение за наличие или липса на задължения към община Несебър

	2.
	КАТЕГОРИЗИРАНЕ НА ЗАВЕДЕНИЯ ЗА ХРАНЕНЕ И РАЗВЛЕЧЕНИЯ

ОТ КМЕТА НА ОБЩИНАТА
	2 МЕСЕЦА
	ТАКСА

по ТАРИФА за таксите, които се събират по Закона за туризма

	Необходими

документи :
	· Заявление по образец;

· Декларация за регистрация в търговския регистър с посочване на ЕИК или копия от документи, удостоверяващи, че лицето има права по силата на друг закон да извършва стопанска дейност, включително по законодателството на друга държава – членка на ЕС;;

· Декларация, че лицето не е в ликвидация – за лицата, които не са търговци;

· Справка за професионалната и езиковата квалификация на персонала в обекта – по образец;

· Формуляр за определяне на категорията – по образец;

· Копия от документите, удостоверяващи образованието или професионалната квалификация, стаж в туризма и езикова квалификация на управителя на туристическия обект;

· Копия от документите за собственост на обекта;

· Копие от договора за наем или друг договор, от който е видно, че са налице условия лицето да извършва съответната туристическа дейност в обекта;

     - Разрешително за ползване на открити търговски площи за разполагане на маси върху общински или държавен терен;

· Документ, удостоверяващ въвеждането на обекта в експлоатация /копие/ или актуално разрешение за поставяне;

· Изрично пълномощно в оригинал, когато заявлението се подава от пълномощник;

· Документ за платена такса за категоризиране, съгласно тарифата по  Закона за туризма;

· Удостоверение за наличие или липса на задължения към община Несебър

	4.
	ИЗРАБОТВАНЕ НА ДУБЛИКАТ НА УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА УТВЪРДЕНА КАТЕГОРИЯ
	30 ДНИ
	100 лв.

	Необходими

документи :
	· Искане за изработване на дубликат на удостоверение за утвърдена категория;
· Удостоверение за наличие или липса на задължения към община Несебър;
· Документ за платена такса

	5.
	ПРОМЯНА В ОБСТОЯТЕЛСТВАТА, ВПИСАНИ В НАЦИОНАЛНИЯ ТУРИСТИЧЕСКИ РЕГИСТЪР
	30 ДНИ
	150 лв.

	Необходими

документи :
	· Заявление за промяна в обстоятелствата по образец;

· Декларация за регистрация в търговския регистър с посочване на ЕИК или копия от документи, удостоверяващи, че лицето има права по силата на друг закон да извършва стопанска дейност, включително по законодателството на друга държава – членка на ЕС;;

· Декларация, че лицето не е в ликвидация – за лицата, които не са търговци;

· Справка за професионалната и езикова квалификация на персонала в обекта /по образец/;

· Копия от документите, удостоверяващи образованието или професионалната квалификация, стаж в туризма и езикова квалификация на управителя на туристическия обект;

· Копия от документите за собственост на обекта;

· Копие от договора за наем или друг договор, от който е видно, че са налице условия лицето да извършва туристическа дейност в обекта;

  - за ЗХР– Разрешително за ползване на открити търговски площи за разполагане на маси върху общински или държавен терен;

  - Актуално разрешение за поставяне;

· Изрично пълномощно в оригинал, когато заявлението се подава от пълномощник;

· Удостоверение за утвърдена категория /копие/;

· Удостоверение за наличие или липса на задължения към община Несебър;

· Документ за платена такса съгласно тарифата от Закона за туризъм

	6.
	ИЗРАБОТВАНЕ НА НОВА ТАБЕЛА ПО УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА УТВЪРДЕНА КАТЕГОРИЯ ПОРАДИ ЗАХАБЯВАНЕ
	30 ДНИ
	50 лв.

	Необходими

документи :
	· Искане за изработване на нова табела по удостоверение за утвърдена категория;

· Удостоверение за наличие или липса на задължения към община Несебър;
· Документ за платена такса.

	7.
	ПРЕКРАТЯВАНЕ НА УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА УТВЪРДЕНА КАТЕГОРИЯ
	-
	безплатно

	Необходими

документи :
	· Искане за прекратяване на удостоверение за утвърдена категория;

· Удостоверението за категорийна символика – оригинал;

· Удостоверение за наличие или липса на задължения към община Несебър.

	8.
	ПРОМЯНА НА КАТЕГОРИЯТА

В ПО-НИСКА
	-
	ТАКСА

по ТАРИФА за таксите, които се събират по Закона за туризма 

	Необходими

документи :
	· ЗАЯВЛЕНИЕ по образец ;
· ДЕКЛАРАЦИЯ за това, че вписаните данни в НТР са непроменени /Копие от старата категория с подпис и печат на заявителя/;
· ТАКСА съгласно тарифата по чл.69, ал.3 от ЗТ .

	9.
	ПРОМЯНА НА КАТЕГОРИЯТА

В ПО-ВИСОКА
	-
	ТАКСА

поТАРИФА за таксите, които се събират по Закона за туризма 

	Необходими

документи :
	· ЗАЯВЛЕНИЕ по образец ;

· ТАКСА съгласно тарифата по чл.69, ал.3 от ЗТ .

	10.
	ПРОДЪЛЖАВАНЕ НА КАТЕГОРИЯ
	-
	ТАКСА

поТАРИФА за таксите, които се събират по Закона за туризма 

	Необходими

документи :
	· ДЕКЛАРАЦИЯ-образец от лицето, с която да заяви желание за потвърждение на категорията на обекта или да получи категория, различна от определената му до момента;

· ТАКСА за извършване на проверка на място в тур.обект съгласно тарифата по чл.69, ал.3 от ЗТ.

	11.
	СПИРАНЕ НА КАТЕГОРИЯ  
	-
	безплатно

	Необходими

документи :
	· Заявление – свободен текст.

	12.
	ПОНИЖАВАНЕ НА КАТЕГОРИЯ
	-
	-

	Необходими

документи :
	ПРИНУДИТЕЛНА АДМИНИСТРАТИВНА МЯРКА при НЕИЗПЪЛНЕНИЕ на изискванията за определената категория, по решение на ОЕККТО.
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