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О Б Щ И Н А     Н Е С Е Б Ъ Р

К О Н К У Р С Н А      Д О К У М Е Н Т А Ц И Я
ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА  

ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

„Избор на изпълнител за залавяне, настаняване в приют и ветеринарномедицинско обслужване на безстопанствени кучета на територията на Община Несебър”
               Въведение – решение и обявление за откриване на процедурата.

Настоящият пакет съдържа необходимата информация, която се предоставя на основание чл. 25 ал. 1 и ал.2 ,  във връзка с чл. 28, ал. 1 от ЗОП и на основание  Решение № 49/30.10.2012г. на упълномощения за възложител Иван Стайков Гургов със Заповед №1696/16.11.2011г., за стартиране на обществена поръчка, открита процедура  с предмет: „Избор на изпълнител за залавяне, настаняване в приют и ветеринарномедицинско обслужване на безстопанствени кучета на територията на Община Несебър”

Указания към КАНДИДАТИТЕ И ИЗИСКВАНИЯ КЪМ офертите 
1.Редът и условията, при които ще се избере изпълнител на поръчката е съобразен със Закона за обществените поръчки . Обществената поръчка се възлага чрез провеждането на открита процедура  по чл.14,ал.2,т.2 от ЗОП  като дава равни възможности за участие на всички кандидати отговарящи на изискванията на Възложителя .

Подготовка на офертата 
2.Всяка  оферта на основание чл.56 от ЗОП  задължително съдържа:  

а) предложение на кандидата по процедурата - изготвено в пълно

съответствие с образеца от настоящата документация 

б) документ за регистрация на кандидата -  копие от документа  за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице; 

в) при участници обединения – документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият;
г) доказателства за икономическото и финансово състояние на кандидата –
Изискуеми документи и информация: Информация за общия оборот и за оборота от изпълнените договори за услуги с предмет сходен с предмета на поръчката за последните три години - 2009, 2010 и 2011 г. (в зависимост от датата на която участникът е учреден или е започнал дейността си). Под сходен с предмета на поръчката се разбира изпълнението на договори за залавяне, отвеждане в приют и ветеринарномедицинско обслужване на безстопанствени кучета.
Минимални изисквания: Участникът трябва да има оборот от изпълнени договори за услуги с предмет сходен с предмета на поръчката за последните три години - 2009, 2010 и 2011 г. (в зависимост от датата на която участникът е учреден или е започнал дейността си) в размер не по-малко от 250 000 лв. общо за трите години


д) доказателства за техническите възможности за изпълнение на поръчката:  доказва се по следния начин:
1.Списък на договорите, сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните три години – 2009, 2010 и 2011 г., включително стойностите, датите и получателите, придружен от препоръки за добро изпълнение. 

2. Списък на екипа за залавяне на безстопанствени животни - членовете на екипа следва да приложат документи, удостоверяващи завършен курс за обучение за защита и хуманно отношение към животните.
 3.  Шофьор/и  на транспортното средство, притежаващ свидетелство за управление на МПС превозващо животни.

4.  Оборудвано специализирано транспортно средство, съобразено с изискванията на ЗЗЖ и ЗВМД - одобрено със становище от ОДБХ; специализираното/ите превозни средства за транспортиране на животни да отговарят на ветеринарно-санитарните и хигиенни изисквания, определени с наредби на министъра на земеделието и храните, да имат актуално удостоверение /лиценз/ от ОДБХ;
5. Документ за собственост или договор за наем на пушка с пневматично устройство за изстрелване на спринцовки с упойващи вещества и комплект за зареждане на спринцовки. 6. Списък на лицата, които ще извършват манипулациите, предмет на договора, със съответна регистрирана ветеринарно - медицинска практика, с приложена декларация съгласие за участие в изпълнение предмета на поръчката, удостоверение за регистрация, издадено от съответната Областна дирекция по безопасност на храните /ОБДХ/, с приложено копие от диплома за завършено образование. 
7. Стратегия на участника за намаляне популацията на безстопанствените кучета на територията на община Несебър, включваща: начин на изпълнение на поръчката, описание на всички групи дейности, подход за изпълнение на дейността и описание на процеса на вътрешен контрол,който ще упражнява.

Минимални изисквания: 
1.Участникът трябва да има изпълнени минимум три договора, сходни с предмета на поръчката за последните три години - 2009, 2010 и 2011 г. Под сходен с предмета на поръчката се разбира изпълнението на договори за залавяне, отвеждане в приют и ветеринарномедицинско обслужване на безстопанствени кучета. 
2. Минимум 2 /двама/ ловци, притежаващи удостоверение за завършен курс за Защита и хуманно отношение към животните;  
3. Минимум един брой шофьор на транспортното средство, притежаващ свидетелство за управление на МПС превозващо животни./копие от свидетелство за управление на МПС превозващо животни./

4. Минимум 1 брой оборудвано специализирано транспортно средство, съобразено с изискванията на ЗЗЖ и ЗВМД - одобрено със становище от ОДБХ; специализираното/ите превозни средства за транспортиране на животни да отговарят на ветеринарно-санитарните и хигиенни изисквания, определени с наредби на министъра на земеделието и храните, да имат актуално удостоверение /лиценз/ от ОДБХ;
5. Копие от документ за собственост или договор за наем на пушка с пневматично устройство за изстрелване на спринцовки с упойващи вещества и комплект за зареждане на спринцовки
6.Участникът трябва да разполага с минимум едно лице, със съответна регистрирана ветеринарно - медицинска практика и завършено ветеринарно-медицинско образование.За доказване на това обстоятелство следвада се представи: копие от трудов или граждански договор с  ветеринарен лекар, копие от диплома за завършено ветиранарномедицинско образование и копие от удостоверение или входящ номер за подаване на такова към ОДБХ.

7. Стратегия на участника за намаляне популацията на безстопанствените кучета на територията на община Несебър, включваща: начин на изпълнение на поръчката, описание на всички групи дейности, подход за изпълнение на дейността и описание на процеса на вътрешен контрол,който ще упражнява.

е) декларация по чл. 47, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП – декларацията се попълва от

представляващия/ите дружеството. /Чуждестраннните физически и юридически лица удостоверяват че не са налице обстоятилствата в държавата в която са установени/  
ж) деклалрация по чл. 47,  ал.  5  от ЗОП - декларацията се попълва от

всеки от управителя/ите или от членовете на управителният орган на дружеството. /Чуждестраннните физически и юридически лица удостоверяват че не са налице обстоятилствата в държавата в която са установени/; 
 з) декларация /образец/ за използване/неизползване  на

подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, ако се предвиждат такива и дела на тяхното участие. Всеки от подизпълнителите трябва да отговаря на условията, на които отговаря и кандидата, както и да удостовери тези обстоятелства като представи за себе си всеки от документите по подточки от (б) до (ж) включително;



 и) срок за изпълнение на поръчката;
 й) ценова оферта  изготвена по приложения в настоящата документация

образец  и подписана и подпечатана от кандидата – оригинал;


 к)  техническа  оферта  - следва да бъде изготвена по образеца от настоящата документация при съблюдаване на техническите изисквания и условия за изпълнение на поръчката.

                          л) декларация за приемане на условията в проекта на договора- образец
                          м) списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника.

Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите от т.2, буква „б” и букви „е” и „ж” се представят за всяко физическо или юридическо лице, включени в обединението. Документите по т.2 букви „г” и „д” се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор съгласно чл.25,ал.2,т.6 от ЗОП.

          3.При изготвяне на офертата  кандидатът трябва да се придържа към условията, посочени в настоящата документация.
4.Кандидатът трябва да проучи всички инструкции, образци, условия и спецификации в настоящата документация. Невъзможността да предостави цялата информация, изисквана в документацията или представянето на оферта , неотговаряща на документацията при всички случаи е риск за кандидата и може да доведе до отстраняване на предложението му.
5.Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени  Обявлението и документацията  за откриване на процедурата,  да бъде  оформена по приложените към документацията образци. Условията в образците от документацията за участие са задължителни за кандидатите и не могат да бъдат променяни от тях.

6.Видът, количеството, качеството и функционалните характеристики на предложените стоки трябва да отговарят напълно на техническите изисквания и условията за изпълнение на поръчката, посочени в документацията за участие.

7.Представените образци в документацията за участие и условията описани в тях са задължителни за кандидатите. Предложенията на кандидатите трябва да бъдат напълно съобразени с тези образци.

8.Всеки кандидат може да представи само едно предложение по предмета на процедурата.

9.Подизпълнителите трябва да отговарят на всички изисквания, на които отговаря и основният кандидат.

10.Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в предложението на друг кандидат, не може да представя самостоятелно предложение.
11.Офертата се подписва от представляващия дружеството - кандидат или от надлежно упълномощено лице или лица, като в предложението се прилага пълномощното от представляващия дружеството. Всички страници, с изключение на документацията за участие, се подписват с инициалите на лицето или лицата, подписващи предложението. Декларациите в предложението се подписват задължително от представляващия дружеството. Декларации подписани от упълномощено лице или лица не се приемат за валидни.

12.Офертата се представя в запечатан, непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. 

Пликът на офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

Плик №1 с надпис «Документи за подбор», в който се поставят следните документи: 

 - списък на документите съдържащи се в офертата, подписан от участника;

             - копие от документ за регистрация на кандидата или единен идентификационен код  съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър, когато участника е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участника е физическо лице;

               - годишен финансов отчет за 2011 г. /заверено копие/
   - списък на основните договори, сключени и изпълнени от фирмата през последните три години, включително стойностите, датите и получателите, придружен от препоръки за добро изпълнение.
  -декларация по чл. 47, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП 

  -декларация по чл. 47,  ал.  5  от ЗОП

  -декларация с имената на подизпълнителите – /ако има такива/.

  - декларация за приемане на условията в проекта на договор.

  - стратегия за намаляване популацията на безстопанствените кучета на територията на община Несебър.

Плик №2 с надпис «Предложение за изпълнение на поръчката», в който се поставят следните документи:

- техническа оферта по образец.
Плик №3 с надпис «Предлагана цена», който съдържа само ценовото предложение на участника по образец.
13. Цените следва да бъдат твърдо фиксирани до пълното изпълнение на поръчката.

14. Всички разходи по изработването и представянето на офертата са за сметка на кандидатите.


Разяснения по документацията
15.На основание чл. 28 ал.5 във връзка с чл.14,ал.2  от ЗОП документацията за участие може да се закупува до 7 дни преди изтичането на срока за получаване  на офертите по предмета на процедурата .

Лицата имат право да разгледат документацията на място преди да я закупят .

На основание чл. 29 от ЗОП  лицата могат да поискат писмено от Възложителя разяснения по  документацията за участие до изтичането на срока за нейното закупуване или получаване. Възложителят изпраща разяснение  в 4 дневен срок от постъпване на искането, като изпраща своя отговор до всички лица закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето направило запитването. Разяснението се прилага и към  документацията, която предстои да се закупува от други кандидати или участници .
16.След обявяване на откритата процедура до момента на обявяване на Решението за класиране , кандидатите - участници нямат право да провеждат рекламна и репрезентативна  дейност пред Възложителя, за предмета на поръчката. В случай на констатирано нарушение Кандидата се отстранява от участие в процедурата.


Подаване на  офертата
17.Офертата  се подава в писмен вид, на хартиен носител на български език. Приложени документи на чужд език се представят и в превод на български език.   

18.Офертата следва да бъде представена  в Община Несебър – Център за административно обслужване , Офис № 2 ,  гише № 2 до 10.00 часа до 11.12.2012 год.  , посочено  в  Обявлението  като краен срок за представяне на  офертите. 
19. Ако офертата бъде изпратена  чрез куриерска служба , същата трябва да постъпи в Центъра за административно обслужване на Община Несебър в посоченият срок.
20. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки кандидат в откритата процедура може да промени, допълни или да оттегли офертата  си.

21.Оферта , представена след изтичане на крайния срок, не се приема от Възложителя. Не се приемат оферти  в плик, незапечатан или с нарушена цялост. Такава  оферта  незабавно се връща на кандидата и това се отбелязва в регистъра на Възложителя.
22.След крайния срок за подаване на офертите кандидатите не могат да извършват изменения и допълване на  същите  и  те не могат да бъдат оттегляни.

Провеждане на процедурата.

23.Приетите и регистрирани оферти  се разглеждат и оценяват от Комисия за провеждане на откритата процедура , назначена от Възложителя, по реда на глава V  от ЗОП. 

Офертите по настоящата процедура ще бъдат отворени на 11.12.2012 г. в 13:30 часа в Заседателната зала на Община Несебър . Лицата , които имат право да присъстват при отварянето на офертите са описани подробно в Обявлението за откриване на настоящата процедура .
24.Комисията започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено.Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и  проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима членове подписват плик №3.Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик №3 на останалите участници.В присъствието на участниците комисията отваря плик №2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него.Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик №2 на останалите участници.След това комисията отваря плик №1 и оповестява документите, които той съдържа и проверява съответствието със списъка приложен от кандидата.С това действие приключва публичната част от заседанието на комисията.Комисията уведомява участниците, като им изпраща протокола с констатациите относно наличието и редовността на представените документи в плик №1.В протокола изчерпателно си описват липсващите документи или констатираните нередовности, посочва се точно вида на документа или документите, които следва да се представят. Участниците представят на комисията съответните документи в срок пет /5/ работни дни от получаване на протокола. Участника няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола.След изтичането на срока комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критерийте за подбор, поставени от възложителя.  Комисията не разглежда документите в плик №2 на участниците, които не отговарят на изискванията за подбор.  
25.В процеса на провеждане на процедурата кандидатите са длъжни да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в декларираните от тях обстоятелства в 7-дневен срок от настъпването им.
26.По време на оценката на предложенията, Комисията може по всяко време да проверява заявените данни, да изисква от кандидата разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликовете №2 и 3.   Искането за разяснение и отговора се правят в писмен вид и се дава разумен срок за отговор, като не се разрешава изменение или допълване на предложението. Не се вземат под внимание разяснения на кандидата по предложението му, които не са в отговор на искането на Възложителя или представляват изменение или допълване на техническото и ценово предложение.

27.Никой кандидат няма право на контакти с Възложителя по въпроси, касаещи процедурата, освен в писмена форма. Никой кандидат няма право да контактува с Възложителя или членове на Комисията по въпроси, свързани с предложението му от момента на отварянето на предложенията до момента на обявяване на Решението за класиране на кандидатите. Нарушаването на настоящите разпоредби и всякакви опити от страна на Кандидата за повлияване на протичането на процедурата или на решението за сключване на договора може да доведе до отхвърляне на предложението му.

28.Комисията предлага за отстраняване от   процедурата участник, който:

а) не е представил задължителните документи от настоящата документация;

б) за когото са налице обстоятелствата  по чл. 47,ал.1 и ал. 5 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл.47,ал.2.

в) който е представил оферта,която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;
г) чиято оферта  не е подписана от представляващия дружеството или

лице(а), упълномощени от него с пълномощно приложено в офертата ; 

                         д) който е представил оферта, която не отговаря на изискванията от настоящата документация и ЗОП.
                          е)  за когото по реда на чл.68,ал.11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.
29.Комисията има право по своя преценка да се откаже от правата си за отстраняване на предложение, в което са констатирани малки и несъществени нередности, несъответствия или неточности, които не представляват съществено отклонение, с изключенията на случаите, когато тази неточност  и несъответствие противоречи на разпоредба на Закона за обществени поръчки или друг нормативен акт, или засяга по нечестен начин конкуренцията на другите кандидати представили коректни предложения.


30.Комисията съставя протокол, за разглеждането, оценяването и класирането на офертите  по предмета  на обществената поръчка.Протоколът се предава на възложителя заедно с цялата документация.
31. Възложителят в срок от 5 работни дни след приключване работата на комисията издава  мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител. Възложителят писмено уведомява участниците в тридневен срок от издаване на решението. 

32. При писменно искане от участник, направено в срока за обжалване на решението, възложителят е длъжен в три дневен срок  от получаването му да осигури копие или достъп до протокола в зависимост от искането на участника. Възложителят може да откаже достъп до информация, съдържаща се  в протокола,когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

 33.В изключителни случаи Възложителят може да поиска писмено - чрез писмо или факс, от участниците, класирани на първите три места да удължат срока на валидност на предложенията за определен период от време, но не с повече от 180 календарни дни. Участниците имат право да отхвърлят искането. Участник, приел изменението е задължен да удължи срока на гаранцията за участие.


Сключване на договор за възлагане на поръчката.
34.След влизането на Решението в сила, Възложителят сключва договор за изпълнение на поръчката с участника, класиран на първо място и определен за изпълнител. Преди подписването на договора спечелилият участник представя всички изискуеми документи за сключване на договор съгласно Закона за обществените поръчки  . 

35.Договорът за обществена поръчка включва задължително всички части от офертата на  кандидата, определен за изпълнител. Договорът се сключва в пълно съответствие с проекта на договора и по реда на Търговския закон или на Закона за задълженията и договорите в Р.България. 

36.В случай, че в даденият му срок кандидата не представи гаранцията за изпълнение на поръчката в съответствие с условията в Документацията за участие в процедурата или откаже да сключи договора за изпълнение на поръчката, Възложителя може да предложи сключване на договор с  кандидата, класиран на второ място.

Гаранции
37. На основание чл.59, ал.5 от ЗОП Възложителят не изисква гаранция за участие. Гаранция за изпълнение – преди подписването на договора в една от следните форми – парична сума или банкова гаранция в полза на Възложителя. Гаранцията за изпълнение се внася  за цялия период на договора и ще бъде освободена до десет работни  след неговото приключване.

Сметка по която се внася гаранцията за изпълнение: BG 06UNCR 76303300000 563 BIG  UNCRBGGSF

Други
38.Всички действия на Възложителя към кандидатите са в писмен вид. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми кандидатите, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, или по факс.
39.Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на предложенията от кандидатите за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за

обществените поръчки, Решението за откриване на процедурата и условията посочени в други документи от документацията за участие в процедурата.

